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Tervetuloa K-Latauksen Yritystili -asiakkaaksi!

Yritystilin kdytto on helppoa ja talld oppaalla paaset alkuun.

K-Lataus Yritystili on palvelu yrityksille tydsuhdeautojen tai muun yrityksen
autokaluston latausten hallintaan.

Yritys voi lisata K-Lataus-kdyttajid sopimuslaskutuksensa piiriin, jolloin
yrityksen autoilijan ei tarvitse tehda erillisia kululaskuja séhkéauton
latauksista, vaan lasku tulee suoraan yritykselle.

Autoilijan rekisterditymisen jalkeen yritys voi lisdta olemassa olevan K-
Lataus-kayttajan laskutussopimuksensa piiriin sdhkdpostiosoitteella. Kun
kayttdja on lisatty laskutussopimukselle hanelld nakyy K-Lataus -
sovelluksessa maksutapana lasku.

Yrityksen autoilijoiden lataukset veloitetaan yritykseltd koontilaskulla.
Kayttajien lataukset generoituvat kuukausittain Yritystili -portaalin
laskutusraportteihin, jossa yritys saa yhteenvedon kayttajiensa latauksista.

-

Yritystiliin liitettdvien kdyttajien tilit ovat henkildkohtaisia.
Mikali yrityksen autoilija ei ole vield rekisterditynyt K-
Latauksen kayttdjaksi ja ladannut K-Lataus-sovellusta, silloin
hdnen tulee ladata sovellus ja rekisterditya.




SISALLYSLUETTELO

Yritystili-portaaliin kirjautuminen

Yritystilin kaytto

Uuden sopimuskayttajén lisaaminen kutsutoiminnolla
Kayttdjien muokkaus & poistaminen
Laskutusraportti

Uuden kayttdjan luominen K-Lataus -sovelluksessa

Lataustdgien hallinta K-Lataus -sovelluksessa
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1. YRITYSTILI-PORTAALIIN
KIRJAUTUMINEN
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1. YRITYSTILI-PORTAALIIN
KIRJAUTUMINEN

Kirjaudu sisddn tasta linkistd:
https://management-tools.k-lataus.fi/login

Jos et ole vield K-Lataus -palvelun asiakas voit rekistergitya
osoitteessa: 4-/ataus.1].

HUOM! Linkista voit myds tilata uuden salasanan

APUA KIRJAUTUMISEEN:

Tunnukset hukassa? Sisaankirjautumislinkki vanhentunut?

Ongelmatapauksissa asiakaspalvelu toimii 24 /7
Puh. 0207 350 333

tai kirjaudu K-Lataus sovellukseen ja valitse ”Ota yhteytta”
—painike.
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2. YRITYSTILIN KAYTTO YRITYS

Sisadnkirjautumisen jalkeen nékyviisi tulee oletuksena
laskutussopimukset. Jos hallittavana on vain yksi
organisaatio, sinun ei tarvitse tehda valintaa.

Lataus  Kaikki organisaatiot

Laskutussopimukset

Kaikki organisaatiot - Laskutussopimukset

Haku
Laskutussopimuks$et
4+ Luo sopimuskutsu Hae:
@ (a)
T2 Sopimuskutsut
d
Nimi Organisaatio Sopimuksen tila Voimassaoloaika
B Laskutusraportit Hakusana
Matti Meikalinen 22082022 - 29.08.2022
mattimoikalainen@email.com YYS O Ab Ecantyrt O ——
= erdantynyt
O\ Hae
e 01.02.2023 - 09.02.2023
Essi Esimerkki
essi.esimerkki@emailcom  TMUO OY Eckankyoid )
@ erdantynyt
01.11.2023 - 11.12.2023
Malla Mallinen Yhtié Oy —
malla.mallinen@email.com
5 paivaa jaljells
Maija Meikal 01122023 - 01.01.2024
aija Meikalainen Yritys Ab Oy —
maija.meikalainen@email.com

26 paivaa jaljella

4/0
Kaikki tulokset haettu

000

Jos hallittavanasi on useampi organisaatio, valitse haluttu
sopimuskumppani “Kaikki Organisaatiot” -painikkeesta.

Organisaatio
3 Aukeavasta ikkunasta paaset
. * valitsemaan hallittavan
organisaation. Etsi haluamasi
rivi ja paina "Valitse”.
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3. UUDEN SOPIMUSKAYTTAJAN
LISAAMINEN KUTSUTOIMINNOLLA
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Kutsu uusi kayttaja Yritystilille Luo sopimuskutsu -painikkeesta. Syota
kutsuttavan kdyttajan sahkoposti, jolla hanet halutaan kutsua Yritystilin kayttajaksi.

Lataus | ketiions
Laskutussopimukset ‘ < |

T2 Laskutussopimukse
Lisaa kayttaja

. Luo sopimuskutsu Syéta kutsun vastaanottajan séhképostiosoite.
Vastaanottajalle Iahetetaan ilmoitus kutsusta
T2 Sopimuskutsut
ha

sahkopostitse.
B Laskutusraportit

Lisad kayttaja

Mikali K-Lataus-tilid ei ole, jarjestelma ilmoittaa tasta ja kdyttajalle Iahtee luonnin jélkeen
ohjeviesti K-Lataus-sovelluksen lataamisesta, rekisterditymisestd ja kutsun hyvaksymisesta
K-Latauksen sovelluksessa. Mikali kayttdjalla on entuudestaan K-Lataus-tili, hdnen tulee
hyvéksya kutsu K-Latauksen sovelluksessa. Hyvaksymisen jalkeen Yritystili tulee voimaan
kutsutun kayttajan osalta.

Lataus | Kaikki organisaatiot

Laskutussopimukset ‘ &« |

T2 Laskutussopimukse
el Lisaa kayttaja

Syota kutsun vastaanotiajan sahkapostiosote
Vastaanottajalle lahetetaan ilmoitus kutsusta
sahkopostitse.
o T2 Sopimuskutsut

Lisaa kayttaja
3 Laskutusraportit
matti. meikalainen@emai *

Ei K-Lataus-kiytthjs

Lataus



3. UUDEN SOPIMUSKAYTTAJAN
LISAAMINEN KUTSUTOIMINNOLLA

3 Tallenna painikkeen klikkaamisen jélkeen avautuu alla oleva nikyma.
" Lomakkeen kaikki * merkityt kentét tulee tayttaa.

Kayttaja = Sahkoposti, jolla kéyttaja on rekisterditynyt K-Lataukseen.

Rekisterinumero = Auton rekisterinumero.

YRITYS

Alkamispaiva ja paattymispdiva = Laskutussopimuksen kesto. Voi ennakoida (esim.
alkava/paattyva tysuhde).

Tunniste laskutukseen = Viite laskutukseen esim. Kustannuspaikka tai osasto.

Lataus | Kaikki organisaatiot

E

000

Laskutussopimukset

% Laskutussopimukset

Luo sopimuskutsu

& Sopimuskutsut

B Laskutusraportit

<«
Sopimuskutsut - Luo sopimuskutsu

Luo sopimuskutsu

T4

o 2 Orgar Y %
Kayttaja matti.meikalainen@email.com (i) EikLataus-kaytias >
Rekisterinumero *  ABC-123 >
Alkamispaiva * 01.12.2023 >
Vanhenee * 01.01.2024 >

Tunniste

merkkitunniste >
laskutukseen Esimerkkiunnists

Kl ataus



3. KUTSUJEN HALLINNOINTI YRITYS

L Paakayttajana voi hallita kaikkia sopimuskutsuja yhdessa nakymassa. Naet lahetetyt kutsut
" sekd kunkin kutsun tilan. Voit halutessasi poistaa kutsuja ja l3hett niitd uudelleen.

Lataus = Kaikki organisaatiot

Laskutussopimukset

B

T Laskutussopimukset

+ Luo sopimuskutsu

Laskutusraportit

Kaikki organisaatiot - Sopimuskutsut
Haku
Talla sivulla voit luoda ja poistaa laskutussopimuskutsuja. Jos haluat tarkastella tietyn kayttajan
kutsuja, hae ensin kayttdjan kutsut sivupalkin hakutyokalulla kayttajan sahkopostiosoitetta kayttaen.
Taulussa naet aina ylimpana kutsun tilan. Kun on hyvaksynyt kutsun,
hanelle lucdaan automaattisesti laskutussopimus kutsun pohjalta.

+ Luo sopimuskutsu

Sahkoposti Organisaatio Kutsun tila Lahetetty

Hakusana
matti.meikalainen@email.com  Yritys Oy Ab 1122023 Tia:

0 Odottaa
essi.esimerkki@emailcom  Yhtio Oy Kutsu hyvaksytty 29.11.2023

Hyvaksytty

Eraantynyt

malla.mallinen@email.com Yhtid Oy 28.11.2023 ° Hylatty

maija.meikalainen@email.com Yritys Oy Ab 7.11.2023

maija.meikalainen@email.com Yritys Oy Ab 3.11.2023

maija.meikalainen@email.com Yritys Oy Ab 2.11.2023

6/0
Kaikki tulokset haettu
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YRITYS

Klikkaamalla kéyttdjan sopimuskutsua, padset tarkastelemaan kutsun eraantymispaivaa,
laskutustunnistetta seka sopimuksen voimassaoloaikaa.

Voit poistaa kutsun samasta nakymasta. Poistaessasi lahettamadsi sopimuskutsua

jarjestelma ldhettaa halutessasi kutsutulle asiakkaalle sahkdposti-ilmoituksen poistetusta
kutsusta.

Lataus = Kaikk organisaatiot

Laskutussopimukset ‘ Kaikki organisaatiot - Sopimuskutsut ‘ -
aly
T2 Laskutussopimukse
2 Sopimuskutsu
-+ Luo sopimuskutsu
Kutsu hyviksytty
=
ha a0
B Laskutusraportit a
Kutsun eraantymispaiva
EU 08.12.2023
Sopimuksen voimassaoloaika Odottaa
01.12.2023 - 17.12.2023
paivas jalella Hyvaksytty
Hylatty

o) Eraanynyt

Lataus | Kaikk organisaatiot

& Laskutussopimukset | Kaikki organisaatiot - Sopi i ‘
- Ualy
& Laskutussopimukse
B Poista kutsu
S0 sopinEkinzs Olet poistamassa kutsua. Kutsun poistoa ei voi perua.
ha
B Laskutusraportit L g
Odottaa
Liheta pol shkaposti-imoit ! Hyvaksytty
Hyltty
Eraantynyt

Lataus
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L. KAYTTAJIEN MUOKKAUS &
POISTAMINEN
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4. KAYTTAJIEN MUOKKAUS & YRITYS
POISTAMINEN

Padset muokkaamaan kayttajan tietoja, esim. laskutussopimuksen voimassaoloaikaa, klikkaamalla
kayttajan nimed. Saat muokkausndkyman auki klikkaamalla Asetukset-painiketta.

Kayttajan voi poistaa viemalld kursorin kayttajan rivin paélle, jolloin oikeaan reunaan ilmestyy R
roskakorin kuva. Painamalla roskakoria poistat kayttajan.

Laskutussopimukset Esimerkki "Organisaation nimi" . Laskutussopimukset
Laskutussopimukset
- Lisaa sopimuskayttaja
+ Lisaa sopimuskayttag
B Laskutusraportit Toni wz_ozz
! 17 paivad jaliella
v
Ton! 07.01.2022 - 30.12.2022
D —————
17 paivaa jaljella

Lataus | Kaikd organisaatiot

Laskutussopimus Laskutussopimus - Tyopoyta

& Takaisin sopimuksiin

T Kayttaja Tila
Tydpoyta
& Asetukset 11100 Es
) Voimassaoloaika
01.12.2023 - 01.01.2024

Ajoneuvo
—

ABC-12: 26 péivaa jaljella

Organisaatio Tunniste laskutukseen
Yritys Oy Ab Esimerkkitunniste
12345678

Klataus
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5. LASKUTUSRAPORTTI
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5. LASKUTUSRAPORTTI

Laskutussopimukset Esimerkki "Organisaation nimi" . Laskutusraportit

B Laskutussopimukset

+ Lisaa sopimuskayttaja
—> Laskutusraportit

Tiedoston nimi

invoicing-report- _tyosuhdeautot-2022-11.xIsx

YRITYS

Jarjestelmdan syntyy automaattisesti laskutusraportti kaikkien

organisaation kayttajien latauksista joka kuun ensimmaisend paivan.

Raportin voi ladata omalle koneelle tarvittaessa.

Kl ataus
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6. UUDEN KAYTTAJAN LUOMINEN K-LATAUS-
SOVELLUKSESSA




6. UUDEN KAYTTAJAN LUOMINEN K-
LATAUS-SOVELLUKSESSA

AUTOILLJA

Lataa puhelimeesi K-Lataus-sovellus ja rekistergidy asiakkaaksi luomalla K-Tunnus.
Voit rekisterdityd myds osoitteessa k-/ataus. 1.

Luo K-Tunnus sdhképostiosoitteella ja vahvista se séhkopostiisi [dhetetyn vahvistusviestin

kautta.

FI v

Kirjaudu sisdén

Kirjautuminen palveluun tapahtuu K-
Tunnuksella. Kirjautumalla sisaén saat kaikki
ominaisuudet kayttédsi. Lue lisda

Sahképosti

Salasana

( Unohditko salasanan? )

G [ f] [

Eikd sinulla ole vield tunnusta?
Luo K-Tunnus

Tietosuojaseloste  «  Mika on K-Tunnus?

FI

Luo K-tunnus
K-Tunnuksen luominen kannattaa. Voit liittda
siihen Plussa-jasenyytesi, mink3 jalkeen saat

kayttoosi lukuisan maaran sinulle raatalsityja
palveluja ja etuja.

Sahkdposti

Salasana

Vahvan salasanan pitaa sisalta vahintaan:
« kahdeksan merkkia
« numero
« iso kirjain
« pieni kirjain

. Olen lukenut ja hyvéksyn K-tunnuksen
kayttdehdot.

_»

TAI'LUO TILI KAYTTAEN

G  f] [

Onko sinulla jo K-Tunnus?
Kirjaudu sisaan

FI v~
Lahetimme s&hkdpostiisi
vahvistusviestin

Sinun tulee vield vahvistaa sdhképostisi, jotta
voit kéyttad K-Tunnusta. Lahetimme viestin
osoitteeseen juulia.lainekivi@k-auto.fi.
Vahvistusviesti on voimassa 60 minuuttia.
Seuraa viestin ohjeita ja saat tunnuksen
kayttddsi.

Jos et saanut viestida muutaman minuutin
kuluessa, voit tilata vahvistusviestin uudelleen.
Tarkista myds roskapostisi.

—|—> Tilaa uusi vahvistusviesti

< Peruuta >
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7. LATAUSTAGIEN HALLINTA K-LATAUS-
SOVELLUKSESSA




7. LATAUSTAGIEN HALLINTA K-LATAUS -
SOVELLUKSESSA

Voit halutessasi tilata RFID-lataustunnisteen
profiilisi kohdasta “Lataustunnisteet”, mikali
haluat aloittaa ja lopettaa latauksen
ndyttamalla tunnistetta latauspisteella.
Lataustunniste ei ole pakollinen, voit mygs
hoitaa lataamisen K-Lataus-sovelluksella.

Tilaa lataustunniste ja se toimitetaan postitse

profiilisi yhteystiedoissa olevaan
osoitteeseen.

Tapahtumat

YHTEYSTIEDOT Muokkaa

(O  Yhteystietojen avulla voit tilata K-Lataus-tunnisteen ja pystymme
(% postittamaan kyseisen tunnisteen sinulle

»
P”| LATAUSTUNNISTEET Tilaa uusi
Q Tunnisteen avulla voit kdyttaad K-Latauksen latauspisteita ilman
sovellusta
MAKSUTAVAT Lisaa kortti
= Maksupalveluun ei saatu yhteytts. Ole hyva ja yrits myshemmin
— uudelleen.
ETUUDET Lisaa etu
@ Ei aktiivisia etuja!
ASETUKSET Muokkaa

Q} Kieli: FI - Suomi
Suoramarkkinointi sallittu

Tilaa K-Lataus-tunniste

Vaihtoehtoinen tapa latauksen
aloitukseen
Tilaamalla K-Lataus-tunnisteen voit aloittaa ja
lopettaa autosi latauksen ndyttdmalla tunnistetta
latauspisteelld. Tunniste on fyysinen RFID-tag,
jonka voit vaikka ripustaa avainnippuun.
Tunniste ei siis ole pakollinen, mutta voit tilata
tésta sellaisen halutessasi kdyttddsi.

TILAA

PERUUTA

Kl ataus



JAIKO JOKIN
ASKARRUTTAMAAN?

Ongelmatapauksissa asiakaspalvelu toimii 24/7
Puh. 0207 350 333, puhelut maksaa 8,4 snt/min




